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REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE GRADUAGAO EM CIENCIAS
CONTABEIS

Dispde sobre o Regulamento de Estagio Supervisionado do Curso de
Graduagao em Ciéncias Contabeis da FASIPE.
CAPITULO|
Da Origem, Defini¢éo e Finalidades
Artigo 1° - O Estagio Supervisionado é atividade obrigatdria do Curriculo do Curso de Ciéncias Contabeis
da FASIPE, sendo regido por este regulamento.
Artigo 2° - O Estagio Supervisionado tem por finalidade:

a) Complementar a formacg&o profissional do académico;

b) Propiciar ao aluno a oportunidade de aprimorar a utilizagdo de conhecimentos teoricos, praticos
e metodoldgicos.

Artigo 3° - O Estagio Supervisionado devera ser realizado em areas relacionadas ao curso e devera ser
cumprido em duas fases:

a) Estagio Supervisionado | - Interno, no &mbito da Instituicdo de Ensino, desenvolvendo atividades
em laboratorio.

b) Estagio Supervisionado Il — Externo, em local indicado pelo académico e aprovado pela
Superviséo de Estagio e Coordenacao de Curso com convénio estabelecido entre a Instituigao
de Ensino Superior e Empresa Concedente na area de conhecimento escolhida pelo discente.

Artigo 4° - As atividades de Estagio Supervisionado obedecerao a sistematica de Superviséo, de modo
a garantir o processo de acompanhamento e avaliagdo dos conhecimentos tedricos e praticos exercidos.
Artigo 5° - Todos os académicos matriculados no 7° e 8° semestre do curso de Ciéncias Contabeis desta
faculdade devem desenvolver as atividades relativas ao Estagio Supervisionado.

Paragrafo Unico: mesmos os académicos que ja exercem atividades profissionais na area devem cumprir

as determinagdes do artigo 6°.

CAPITULO Il
Da Estrutura e Organizacao do Estagio Supervisionado |
Artigo 6° - O Estagio Supervisionado | sera desenvolvido internamente no &mbito da Instituicdo de Ensino,
em laboratdrio adequado, o qual devera ser desenvolvido no 7° semestre do curso, com carga horaria

de 160 (cento e sessenta) horas/aula.
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Artigo 7° - Os Estagiarios deverao apresentar um Programa de Atividades Especificas, com defini¢do da
area de atuagao do Estagio Supervisionado I.
Artigo 8° - O Programa de Atividades Especificas consiste na criagéo e desenvolvimento de uma empresa
ficticia com atividade econdmica escolhida pelo discente devendo conter as seguintes informagdes:
a) Apresentagao do programa;
) Nome do responsavel e do orientador;
) Caracteristicas da atividade econdmica escolhida;
d) Identificacdo das atividades a serem desenvolvidas;
) Objetivo e justificativa do programa;
f) Metodologia a ser desenvolvida;
g) Resultados esperados;
h) Bibliografia consultada.
Artigo 9° - Devera ser apresentado o Relatorio Final de Estagio, destacando todas as areas observadas,

e as etapas que o compde.

CAPITULO Il
Da Estrutura e Organizacao do Estagio Supervisionado Il
Artigo 10 - O Estagio Supervisionado Il sera desenvolvido externo a IES, em local indicado pelo
académico e aprovado pela Supervisdo de Estagio e Coordenagéo de Curso com convénio estabelecido
entre a Instituicdo de Ensino Superior e Empresa Concedente na area de conhecimento escolhida pelo
discente. O Estagio Supervisionado Il devera ser desenvolvido no 8° semestre do curso, com carga
horaria total de 160 (cento e sessenta) horas, sendo 120 (cento e vinte) horas desenvolvidas em ambiente
externo (empresa) e 40 (Quarenta) horas para a etapa de concluséo do estagio.
Artigo 11 - A organizacao do Estagio Supervisionado Il devera seguir os seguintes requisitos
a) Plano de Atividade contemplando: nome da empresa cedente e orientador do estagio, conforme
Anexo 1 deste regulamento;
b) Acordo de Cooperagéo de Estagio (segundo modelo Anexo 2) e Termo de Compromisso firmado,
segundo modelo Anexo 3 deste regulamento;
c) Projeto de Estagio Supervisionado Il com a definicdo do tema, objetivo, justificativa, identificagéo

das atividades a serem desenvolvidas e cronograma previsto.
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Artigo 12 - O Estagio Supervisionado Il podera ser realizado em organizagdes publicas, privadas ou

organizagfes ndo governamentais devendo ser apresentado os documentos citado no artigo 11 alinea

b.

Artigo 13 — Devera ser apresentado o Relatorio Final de Estagio, destacando todas as areas observadas,

e as etapas que o compoe.

CAPITULO IV

Da operacionalizagao do Programa de Estagio Supervisionado

Artigo 14 — O Estagio Supervisionado | seré desenvolvido internamente em laboratorio especifico, onde

0 académico constituira e desenvolvera uma empresa, utilizando-se dos conhecimentos adquiridos

durante o curso. O Estagio Supervisionado | sera desenvolvido nas dependéncias da FASIPE.

Artigo 15 — O Estagio Supervisionado | compreendera as seguintes etapas:

a)
b)

Etapa | - Devera contemplar:

Elaboragéo do Programa de Atividades Especificas, contendo as determinagdes do Artigo 08
desse regulamento;

Descri¢do da empresa e justificativa da viabilidade econémica;

Contrato Social e/ou Estatuto Social;

Registro da empresa em todos os 6rgaos e repartices pertinentes (ficticio);

Etapa Il - Devera contemplar:

a)

Organograma funcional da empresa, quadro de funcionarios e a definicdo de fungdes e
comandos;

O plano de contas com fungéo, funcionamento e natureza de cada conta, adequado a atividade
de cada empresa (via Sistema);

Anélise da Formagao e Composicao dos Pregos dos Produtos e Servigos;

Etapa lll - Deveréa contemplar:

Escrituragdo contabil, de no minimo 06 (seis) meses da movimentagao da empresa e controle

de estoque (via sistema);

Etapa IV: Deveréa contemplar:

a)

Levantamento dos relatérios contébeis: Balancete de Verificagdo, Demonstracdo do Resultado
do Exercicio, Demonstragdo da Mutagao do Patriménio Liquido, Demonstracéo do Fluxo de
Caixa, Demonstragcdo do Valor Adicionado, Balango Patrimonial e Notas Explicativas (via

Sistema);
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b) Levantamento do Ponto de Equilibrio, Margem de Contribuicdo e Alavancagem Operacional da
empresa.
Etapa V - Devera nessa etapa o discente apresentar o Relatério Final de Estagio | contendo os seguintes
itens:
a) Capa, Folha de Rosto, Sumario e Introdugéo.
b) 1. Caracterizacdo da empresa
1.1 Identificagbes do Estagiario
1.2 |dentificagdes da Empresa
1.3 Historico da Empresa
1.4 Principais produtos e servigos
1.5 Organizagdes Gerais
2. Atividades desenvolvidas
2.1 Descrigdes das atividades desenvolvidas
c) Andlise das atividades desenvolvidas
d) Resultados Alcangados e Consideragdes Finais
Artigo 16 — As etapas do Estagio Supervisionado Il compreenderao:
| - Plano de Atividade e documentac&o pertinente ao Estagio Supervisionado Il;
[l - Projeto de Estéagio;
Il - Ficha de Avaliacédo e Presenga do Estagiario
IV — Relatério Final de Estagio I.
Artigo 17 — O Relatorio Final de Estagio a ser entregue devera apresentar:
Capa, Folha de Rosto, Resumo e Sumario;
Introdugéo, Objetivos Gerais e Objetivos Especificos;
Organizagao Cedente;
Fundamentacéo Tedrica;
Atividades Desenvolvidas;
Sugestdes e Recomendagdes;

Anexos e Apéndices.
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CAPITULO V

Da Avaliagao do Estagio
Artigo 18 — A avaliagao do Estagio Supervisionado | sera feita pelo professor supervisor e orientador de
Zero (0) a dez (10), sendo essa uma média aritmética entre as 05 etapas componentes do estagio
descritas no Paragrafo Unico. Em cada etapa concluida, ser&o atribuidas notas de zero (0) a dez (10).
Artigo 19 — A avaliagao do Estagio Supervisionado Il seré feita pelo professor supervisor e orientador que
atribuird uma nota bimestral contemplando de zero (0) a dez (10) conforme a seguir:
1° bimestre: etapas | e Il do artigo 16.
2° Bimestre: etapas Ill e IV do artigo 16.
Artigo 20 — O aluno seré aprovado quando cumprir as horas previstas no programa de estagio e obtiver
a nota minima semestral de 7 (sete).

Paragrafo Unico. O aluno podera ter até 3 (trés) faltas, ndo consecutivas, no decorrer do semestre.

CAPIiTULO VI

Das Atribuigoes e Competéncias
Artigo 21 - A Coordenadoria de Estagio do Curso de Ciéncias Contabeis, da FASIPE é o 6rgdo
coordenador e executor do Estagio Supervisionado do Curso de Ciéncias Contabeis.
Artigo 22 — A Coordenadoria de Estagio é exercida pelo Coordenador do Curso, a quem compete atribuir
ao(s) docente(s) os encargos de supervisdo do estagio do aluno.
Parégrafo Unico — O docente supervisor de estagio, quando se fizer necessario, podera solicitar auxilio
a outros docentes do Curso de Ciéncias Contabeis, na orientacdo de conteudo especifico das diversas
areas da Contabilidade.
Artigo 23 - O Coordenador de Estagio, no Programa de Estagio Supervisionado, tera as seguintes
atribuicoes:
|. Coordenar todas as atividades relacionadas a prética do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério.
l. Assegurar a legalidade do processo de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio;
[1I. Estabelecer contato direto com os dirigentes das Instituicdes dispostas a receberem estagiarios, para
viabilizar assinaturas de convénios;
IV. Identificar e divulgar as oportunidades de Estagio Curricular Supervisionado;
V. Indicar Professor Supervisor responsavel pelo Programa de Estagio, e acompanhar seu trabalho
visando ao aprimoramento e a solugéo de problemas relativos ao seu desenvolvimento;
VI. Assinar os documentos de encaminhamento de estagiarios.
Artigo 24 - S&o atribuigdes do Docente Supervisor do Estagio:
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| - Analisar e aprovar o Programa de Atividades Especificas e o Projeto de Estagio.

[l - Acompanhar o desenvolvimento de estagio de cada aluno através do recebimento da Ficha de
Avaliacao do Estagiario.

Il - Analisar e aprovar a equivaléncia das atividades do Estagio Supervisionado.

IV - Criar e manter um acervo de toda a documentac&o relativa a cada estagiario e seu respectivo estagio
para consulta e posterior comprovagao junto aos 6rgaos fiscalizadores.

V' - Elaborar relatério bimestral das atividades desenvolvidas na Supervisdo do Estagio, bem como da
carga horéria e avaliagéo final de cada estagiario.

VI - Cumprir este regulamento.

VII - Zelar pela qualidade do estagio supervisionado.

VIIl - Manter e ampliar os contatos, divulgar e promover o Curso de Ciéncias Contabeis entre as
organizagdes da cidade e regido, visando aumentar a oferta de vagas de estagio para os alunos da
FASIPE.

Artigo 25 - S&o deveres e responsabilidades do estagiario:

| - Cumprir a carga horaria minima na forma exigida neste Regulamento.

I - Preencher e entregar ao Supervisor de Estagio os relatdrios determinados por este regulamento, nos
prazos estabelecidos:

a) Programa de Atividades Especificas: elaborar o programa, preenchendo todos os campos, assinar e
colher assinatura do Supervisor € Coordenador de Estagio Supervisionado.

b) Projeto de Estagio: preenchimento e assinatura ao supervisor do estagio junto a empresa.

[1I. Agir com ética, zelo e responsabilidade no relacionamento com a organizagéo propiciadora do estagio,
a fim de preservar o bom relacionamento desta com a Instituicdo de Ensino e, assim, contribuir para a
manutenc¢do da possibilidade de estagio para futuros alunos.

[V- Cumprir este Regulamento.

Artigo 26 - S&o compromissos requeridos das Empresas ofertantes de estagio:

| - Designar um supervisor do estagio na Empresa, preferencialmente um profissional da area contabil,
pertencente ao seu quadro de funcionarios.

1) Aprovar e assinar o Projeto de Estagio apresentado pelo aluno estagiario.

1) Assinar a Ficha de Avaliagéo e Presenca do Estagiario, preenchida com as atividades desenvolvidas.
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CAPITULO VI
Disposigoes finais
Artigo 27 — Os casos omissos neste Regulamento serédo analisados e decididos pela Coordenadoria de
Estagio.
Artigo 28 — Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagéo pelo Colegiado do Curso de

Graduacdo em Ciéncias Contabeis da FASIPE.



